<NB>  Hệ soạn thảo văn bản có thể làm được những việc gì?

<$> Nhập và lưu văn bản.

<$> Sửa đổi văn bản.

<$> Trình bày văn bản.

<$> Cả A, B, C.<@>
<TH> Gõ văn bản cần theo quy tắc nào?

<$> Các dấu câu cần đứng ngay sau từ đứng trước nó và cách từ đứng trước nó một kí tự.

<$> Giữa các từ chỉ dùng một kí tự trống để phân cách.

<$> Cả A, B.<@>
<$> Không phải tuân thủ quy tắc nào.<@>
<VDC> Để gõ được chữ Việt trong các hệ soạn thảo:

<$> Cần có phông hiển thị chữ Việt.

<$> Cần có phần mềm hổ trợ gõ tiếng Việt.

<$> Cả A, B.<@>
<$> Chỉ cần có hệ soạn thảo là đủ.<@>
<VD> Nháy nút phải chuột vào vùng văn bản có nghĩa là:

<$> Xóa đối tượng.

<$> Mở một bảng chọn tắt chứa các lệnh tác dụng lên đối tượng.

<$> Cho đối tượng.

<$> Không làm gì cả.

<VD> Để chọn toàn bộ nội dung tài liệu đang mở, nhấn tổ hợp phím:

<$> Alt + A

<$> Shift + Ctrl + A

<$> Ctrl + A
<$> Alt + F8

<TH> Khi một khối văn bản đã được chọn, ta có thể thay thế khối văn bản đó bằng văn bản mới, dùng cách:

<$> Gõ văn bản mới.
<$> Chọn File/ Insert New text

<$> Không thể thay thế văn bản đã chọn bằng văn bản mới.

<$> Nháy nút Replace Text trên thanh công cụ.

<VD> Cách nào sau đây dùng để lưu tài liệu hiện hành?

<$> Ctrl + S

<$> Vào File/ Save

<$> Nháy nút Save trên thanh công cụ.

<$> Cả A, B, C<@>
<NB> Hãy ghép mỗi phương án ở 2 cột để tạo thành đáp án Đúng:

<VT> Để bật tắt chế độ chữ nghiêng.

<VP> Ctrl + I

<VT> Để bật tắt chế độ chữ đậm.

<VP> Ctrl + B

<VT> Để bật tắt chế độ chữ gạch chân

<VP> Ctrl+ U

<VP> Ctrl + N

<NB> Hãy ghép mỗi phương án ở 2 cột để tạo thành đáp án Đúng:

<VT> Để căn thẳng lề phải

<VP> Ctrl + R

<VT> Để căn thẳng lề trái

<VP> Ctrl + L

<VT> Để căn thẳng 2 lề

<VP> Ctrl + J

<VT> Để căn giữa

<VP> Ctrl + E
<VDC> Hãy ghép mỗi phương án ở 2 cột để tạo thành đáp án Đúng:

<VT> Để mở nhanh cửa sổ Replace
<VP> Ctrl + H

<VT> Để mở nhanh cửa sổ Goto
<VP> Ctrl + G

<VT> Để mở nhanh cửa sổ Find
<VP> Ctrl + F

<VP> Ctrl + E

